Zatacznik Nr 3

do Regulaminu przeprowadzania
naboru na wolne stanowiska urzednicze
w Zaktadzie Aktywnosci Zawodowe;

we Wioctawku

ZAKRES CZYNNOSCI

(nazwa komorki organizacyjnej )

Na podstawie § 10 ust. 1. pkt 12 Regulaminu Organizacyjnego Zaktadu Aktywnos$ci
Zawodowej we Wiloctawku wprowadzonego zarzadzeniem 337/2016 Prezydenta Miasta
Wioctawek z dnia 22 listopada 2016 1.,

ustalam:

szczegOtowy zakres zadan, obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialnosci dla
PANIIPANG..........c.oiiiicictece ettt bbbt b h e s bbbt Rer e e st n bt n s

l Zakres zadan

II. Zakres obowigzkow i uprawnien

1. Do obowigzkéw pracownika nalezy rzetelne, efektywne, terminowe i
zgodne
z obowigzujacymi przepisami prawa wykonywanie powierzonych zadan.
2. Zakres obowigzkow i uprawnien pracownika okreslajg w
szczegolnosci:
1) przepisy Regulaminu Pracy Zaktadu Aktywnosci Zawodowej we Wioctawku i Regulaminu
Wynagradzania Zaktadu Aktywnosci Zawodowej we Whoctawku.
2) Przepisy ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy (Dz. U. z 2016r. poz. 1666,
z pbzn. zm.)

Ml Zakres odpowiedzialnosci

Zakres odpowiedzialno$ci pracownika okreslajg w szczegolnosci:

1) odpowiedzialno$¢ porzadkowg i materialng: Regulamin Organizacyjny
Zaktadu Aktywno$ci Zawodowej oraz art. 108 — 127 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
Pracy (. Dz. U.
z 2016r. poz. 1666, z pdzn. zm.);

2) odpowiedzialnos¢ karng za ujawnienie tajemnicy stuzbowej: art. 266 ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z 2016r. poz. 1137, z pdzn. zm.);

3) odpowiedzialnos¢ karng w zakresie ochrony danych osobowych: art. 49,
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2016r. poz. 922);



4) odpowiedzialno$¢ karng w zakresie udostepniania informacji publicznej: art.
23 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz.
1764, z pdzn. zm.);

5) odpowiedzialno$¢ majatkowa: ustawa z dnia 20 stycznia 2011 r. o
odpowiedzialnosci majatkowej funkcjonariuszy publicznych za razace naruszenie prawa (Dz. U.
z 2016r. poz. 1169).

WIOCKAWEK, ANiA...cviiviiiiicciicccceeee
(podpis Dyrektora Zakladu Aktywno$ci Zawodowej)

Przyjmuje do wiadomosci i stosowania:

(data, podpis pracownika)

Otrzymuja:
1. Pracownik

2. Zaktad Aktywnosci Zawodowej we Wioctawku



